Zgłoszenie do rejestru żłobków i klubów dziecięcych

Miejsce złożenia dokumentów/załatwienia sprawy;

Zespół Ekonomiczno-Administracyjny Oświaty ,Kultury, Zdrowia i Sportu.

ul. 3 Maja 72, 32-100 Proszowice

parter, pok. nr.1 

Kto może wystąpić z wnioskiem/zainicjować sprawę:
· osoba fizyczna

· osoby prawne

· jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej

Uwagi:

Lokal, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy musi być, zgodnie wymogami prawa budowlanego, dopuszczony do użytkowania, oraz zgodnie z art. 25 ustawy z dnia 04.02.2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3, musi uzyskać pozytywną opinię Państwowego Inspektora Sanitarnego oraz opinię Komendanta Miejskiego Państwowej Straży Pożarnej w Proszowicach, które potwierdzają, że lokal, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy, spełnia wymogi lokalowe i sanitarne określone w rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej  z dnia 10.07.2014 r. w sprawie wymagań lokalowych i sanitarnych jakie musi spełniać lokal, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy ( Dz. U. z 2014 r. poz.925).
Prowadzenie żłobków lub klubów dziecięcych jest działalnością regulowaną w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca2004 r. swobodzie działalności gospodarczej(Dz. U. z 2013 r. poz. 672 z późn. zm.) i wymaga wpisu do rejestru żłobków i klubów dziecięcych.
Rejestr żłobków i klubów dziecięcych funkcjonujących na terenie Gminy Proszowice prowadzi Burmistrz Gminy i Miasta Proszowic. Rejestr jest jawny i podlega publikacji w Biuletynie informacji publicznej Gminy Proszowice na stronie www.proszowice.pl
Po potwierdzeniu spełnienia warunków wymaganych do dokonania wpisu do rejestru Burmistrz Proszowic wydaje zaświadczenie o zarejestrowaniu podmiotu.

W przypadku, gdy podmiot nie spełnia warunków wymaganych do utworzenia i prowadzenia żłobka lub klubu dziecięcego, lub wydane prawomocne orzeczenie zakazujące przedsiębiorcy wykonywania działalności gospodarczej objętej wpisem, Burmistrz Proszowic odmawia dokonania wpisu żłobka lub klubu dziecięcego do rejestru w drodze decyzji administracyjnej.
1. Zmiany w rejestrze 

Podmiot wpisany do rejestru jest zobowiązany do informowania organu prowadzącego rejestr o wszelkich zmianach danych wskazanych we wniosku lub dokumentach, które zobowiązany był przedłożyć przy składaniu wniosku o wpis do rejestru – w terminie 14 dni od zaistnienia zmian.
Po otrzymaniu informacji organ prowadzący rejestr dokonuje zmian w rejestrze oraz wydaje podmiotowi wpisanemu do rejestru zaświadczenie, uwzględniające te zmiany.
2. Wykreślenie z rejestru żłobków i klubów dziecięcych

            Wykreślenie z rejestru następuje w przypadkach:
1. złożenia przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreślenie 

2. nieusunięcie przez podmiot, w wyznaczonym terminie, nieprawidłowości w zakresie prowadzenia żłobków lub klubu dziecięcego 

3. przekazania we wniosku oraz dołączonych do niego dokumentach, informacji nie zgodnych ze stanem faktycznym.

Uwaga:

Podmiot prowadzący żłobek lub klub dziecięcy zamierzający złożyć wniosek o wykreślenie z rejestru powinien powiadomić o tym zamiarze organ prowadzący rejestr oraz rodziców dzieci objętych opieką co najmniej 1 miesiąc przed terminem złożenia wniosku o wykreślenie z rejestru.

Opłaty

Opłata za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych pobierania jest wysokość 750 zł. zgodnie z Uchwałą Nr XVI/109/2012 Rady Miejskiej w Proszowicach z dnia 23 marca 2012 r. w sprawie ustalenia wysokości opłaty za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych
Wpłat można dokonywać:

· na rachunek bankowy  Gminy Proszowice  nr:  63 8597 0001 0010 0000 1049 0002
Zmiany w rejestrze oraz wykreślenie z rejestru są zwolnione z opłaty.

Termin i sposoby załatwienia sprawy:

Wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych następuje w ciągu 30 dni od dnia złożenia kompletnej dokumentacji.

Tryb odwoławczy:

Od decyzji o odmowie wpisu do rejestru lub o wykreśleniu wpisu z rejestru żłobków lub klubów dziecięcych można wnieść odwołanie do samorządowego kolegium odwoławczego, za pośrednictwem organu, który wydał decyzję.
Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 157).

2. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagań lokalowych i sanitarnych jakie musi spełniać lokal, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub Dziecięcy ( Dz. U. z 2014 r. poz.925)

3. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej  z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie  zakresów programów szkoleń dla opiekuna w żłobku, klubie dziecięcy, dziennego opiekuna oraz wolontariusza (Dz. U. Nr 69, poz. 368)
4. Uchwała Nr XVI/109/2012 Rady Miejskiej w Proszowicach z dnia 23 marca 2012 roku w sprawie ustalenia wysokości opłaty za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych.

Wymagane wnioski i dokumenty:

· wniosek o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych 

· w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadającej osobowości prawnej(numer lub indeks identyfikujący podmiot we właściwym rejestrze publicznym, potwierdzający status podmiotu 
· numer NIP i REGON, o ile wnioskodawcy te numery nadano 

· oświadczenie o spełnieniu warunków lokalowych 

· w przypadku osoby fizycznej oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie 

· oświadczenie o posiadaniu tytułu prawnego do lokalu, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy

· w przypadku osoby fizycznej (numer PESEL

· oświadczenie potwierdzające dokonanie opłaty za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych 

W celu sprawdzenia zgodności danych, o których mowa w ww. dokumentach, Burmistrz Gminy i Miasta może żądać 
· odpisu z odpowiedniego rejestru

· dokumentu potwierdzającego tożsamość
· zaświadczenie o niekaralności lub dokumentu potwierdzającego tytuł prawny do lokalu, do lokalu w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy

Ponadto wnioskodawca proszony jest:
· złożenie kserokopii z oryginałami do wglądu pozytywnej opinii komendanta miejskiego Państwowej Straży Pożarnej oraz pozytywnej opinii właściwego państwowego inspektora sanitarnego 
· przedłożenie do wglądu dokumentu potwierdzającego dokonanie opłaty za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych 

· przedłożenie do wglądu dokumentu potwierdzającego posiadanie tytułu prawnego do lokalu, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub dziecięcy
